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Prezado (a) bolsista,

A CAPES tem o prazer de cumprimenta-lo pela aprovagéo no Programa Ciéncia sem

Fronteiras — Graduacao Sanduiche.

O financiamento concedido faz parte dos esfor¢cos despendidos pelo governo
brasileiro, por intermédio da Coordenacédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior — Ministério da Educagdo (CAPES/MEC), com vistas ao incremento do
intercambio técnico-cientifico e consequente internacionalizacdo de alunos

universitarios brasileiros.

Em face desse proposito, a CAPES apoiara seu intercambio no exterior em
universidades e instituicdes de pesquisa reconhecidas internacionalmente pela
exceléncia académica e estara certa do seu empenho no sentido de corresponder ao

investimento realizado no tempo previsto para o estudo.

O presente documento foi elaborado abrangendo as questdes mais comumente

suscitadas, e tem por finalidade informar seus direitos e deveres perante a CAPES.

A leitura cuidadosa de cada item deste documento é importante para facilitar
suainsercao no pais de destino e sua comunicacdo com a CAPES ao longo do
periodo de estudos.

Coordenacdo de Acompanhamento de Bolsistas no Exterior — CBE
Brasilia, Julho de 2015.
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Glossario

Carta de concessédo — documento emitido no momento de concessdo da bolsa e que
informa: os beneficios do (a) bolsista; os compromissos da CAPES e do (a) bolsista; a

duracéo da bolsa e o periodo de concesséao total atendido.

Duracao da bolsa — tempo total de bolsa concedido ao (a) bolsista, conforme indicado

na carta de concesséao.

Mensalidades — termo utilizado para indicar o pagamento de beneficios regulares aos

bolsistas, fornecendo recursos para os gastos diarios do (a) bolsista.

Periodo de concessédo — periodo maximo de mensalidades informadas na sua carta

de concesséo, de até 12 meses.

Prorrogacdo sem 6nus — refere-se ao periodo de permanéncia no exterior autorizado
pela CAPES e que ndo exceda 18 (dezoito) meses. Podera ser solicitado em casos
excepcionais, sem 6nus para a CAPES, podendo ser aprovado mediante consulta a

instancias superiores.

Prorrogacdo com 6nus para a CAPES - refere-se ao periodo de permanéncia no
exterior, superior ao periodo de concessédo e que ndo exceda 0 prazo maximo para
realizacdo de curso linguistico, pesquisa e/ou estagio, desde que autorizado Unica e

exclusivamente pela diretoria executiva da CAPES.

Seguro saude — garantia de acesso a cuidados de salde, por meio do atendimento de
necessidades médicas, ambulatoriais e que garantem repatriamento de corpo em caso
de ocorréncias graves. Em alguns casos, a depender da chamada a qual o (a) bolsista

esta vinculado, o valor desse auxilio é repassado diretamente ao parceiro.

Termo de compromisso — documento por meio do qual o (a) bolsista aceitou a bolsa
de estudos concedida e comprometeu-se com a realizacdo da graduacdo sanduiche
dos termos de concesséo e dentro das normas da modalidade de bolsa de graduagéo

sanduiche no exterior.
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[ IMPLEMENTACAO

1.0 que é o Programa Ciéncia sem Fronteiras (CsF)

Ciéncia sem Fronteiras é um programa que busca promover a
consolidagcdo, expansdo e internacionalizacdo da ciéncia e tecnologia, da
inovacdo e da competitividade brasileira por meio do intercAmbio e da
mobilidade internacional. A iniciativa é fruto de esforco conjunto dos Ministérios
da Ciéncia, Tecnologia e Inovagédo (MCTI) e do Ministério da Educacao (MEC),
com suas respectivas instituicdes de fomento — CNPq e CAPES — e Secretarias
de Ensino Superior (SESu) e de Ensino Tecnoldgico (SETEC) do MEC.

2. Primeiras Orientacdes

As orientagBes a seguir buscam explicar aspectos praticos da
concessdo, tais como: a implementacdo dos beneficios, o acompanhamento

pela CAPES e o encerramento do processo ao término de sua bolsa.

Os procedimentos adotados requerem o cumprimento de todas as
exigéncias da modalidade, observando-se os prazos estabelecidos, para que
ndo ocorram atrasos na andlise de solicitacdes, nas providéncias para o inicio

de suas atividades e no pagamento de mensalidades no exterior, entre outros.

Os enderecos para o estabelecimento de contatos, bem como prazos e
meio para envio de documentos solicitados sdo sintetizados nos Apéndices | e

Il e detalhados ao longo do presente documento.

O (a) bolsista se responsabiliza por todas as informacgdes
fornecidas a CAPES.

2.1 Ferramentas Adotadas pela CAPES

Durante o periodo de realizacdo de estudos, o (a) bolsista possui duas
ferramentas para consulta e acompanhamento de seu processo junto a
CAPES:

e O Sistema de Controle de Bolsas e Auxilio (SCBA), voltado ao
recebimento de documentos, atualizacdo de dados e acompanhamento de
pagamentos em favor do (a) bolsista;

e O Linha Direta, canal oficial de comunicacdo entre o (a) bolsista e

seu técnico de acompanhamento.
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O acesso a essas ferramentas é detalhado no item 5 do presente

documento.

3. Providéncias antes da Viagem

3.1 Passaporte e Visto

O (a) bolsista é responsavel pela obtencdo do passaporte junto a
Policia Federal, bem como do visto junto ao consulado do pais de destino.

Os documentos necessérios para obtencdo de passaporte estdo
listados na pagina da Policia Federal. Esta pagina pode ser acessada a partir

do seguinte link:

http://www.dpf.gov.br/servicos/passaporte/requerer-

passaporte/requerer-passaporte

E de fundamental importancia procurar a Embaixada ou Consulado do
pais onde realizard as suas atividades 0 mais cedo possivel, pois 0 processo
de visto para alguns paises pode ser demorado. O visto devera ser valido para

a permanéncia no pais durante o periodo de realizagdo dos estudos propostos.

Sugerimos manter uma coépia dos seus documentos em local diferente
dos originais. Podera ser (til, também, ter uma copia em formato eletrénico
(arquivo dos documentos digitalizados) em local de acesso pessoal na internet,

pois essas cépias poderdo ser Uteis em caso de perda dos originais.

Quaisquer 6nus decorrentes no processo de emissdo do visto e do

passaporte séo de inteira responsabilidade do beneficiario da bolsa.

A desisténcia da bolsa em virtude da ndo obtencdo do visto ou do

passaporte acarretara a devolucao integral de todos os auxilios recebidos.

OBS: A chegada do (a) bolsista ao exterior pode ocorrer até 20

(vinte) dias antes do inicio de suas atividades.

3.2 Servidores Publicos

Caso o (a) bolsista seja servidor publico, devera solicitar publicacdo da
concessédo da bolsa no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal
ou do Municipio, conforme decreto n° 91.800 de 18/10/1985, ou ainda
autorizagdo do dirigente maximo da instituicdo, vélida para todo o periodo da

bolsa, constando na redacao o 6nus a CAPES.
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3.3 Acimulo de Bolsas

A CAPES nao permite o acumulo de apoio de outras agéncias.
Portanto, caso receba qualquer outro auxilio estudantil advindo do Governo
Federal, Estadual, do Distrito Federal ou municipios, sera de total
responsabilidade do (a) bolsista solicitar o imediato cancelamento deste.
Posteriormente, devera ser enviado comprovante de cancelamento por meio do

Linha Direta.
Bolsa de Iniciacdo Cientifica (IC)

Caso possua bolsa de IC ativa no CNPg ou em qualquer outro drgdo
ou agéncia governamental, solicite a suspensdo desta. A bolsa deve ser
suspensa antes do inicio do seu periodo de concessado. Por exemplo: Se sua
concessdo inicia em agosto, a suspensdo de sua bolsa de IC deve ser
realizado até o final de julho.

Para bolsas de IC que terminam antes do periodo da concessao do
programa CsF ndo é necessério realizar o cancelamento/suspensao. Neste
ultimo caso, o (a) bolsista devera apresentar e-mail ou “print-screen” da tela da

pagina comprovando o término da bolsa.
PROUNI e FIES

Bolsistas do CsF que recebem auxilio estudantil dos programas
PROUNI (Programa Universidade para Todos) e FIES (Programa de
Financiamento Estudantil) precisam providenciar a suspensao do pagamento

destes auxilios. Este processo é de total responsabilidade do (a) bolsista.

A nédo suspensao dos auxilios PROUNI e FIES impedira o recebimento

de recursos provenientes da CAPES.

3.4 Uso de Medicamentos

Se houver necessidade da utilizacdo de medicamentos no exterior, o
(a) bolsista deverd providenciar e manter em sua posse o0 laudo médico
traduzido e assinado. A CAPES néo se responsabilizara pelo envio e pela
aquisicdo de medicamentos. Para informagBes adicionais procure o

consulado ou a embaixada de destino.

A Anvisa (Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria) disponibiliza

cartilha com orientacdes para o viajante:

http://www.anvisa.gov.br/sispaf/pdf/Guia_de Saude do_viajante.pdf
8
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Observacédo: O (a) bolsista deve ser responsavel pela aquisicéo e
porte de medicamento de uso continuo/controlado, bem como pelas

providéncias necessarias para entrada no pais de destino.

3.5 Contato com a IES no Exterior

Antes da sua partida, contate a instituicdo que o acolhera no exterior,
solicitando informagfes necessarias quando de sua chegada, tais como: para

onde vocé deve se dirigir ao chegar, meios de transporte e etc.

E importante obter nome, nimero de telefone e endereco eletrnico

para contato em casos de problemas ou emergéncias.

No caso especifico dos bolsistas de graduacdo, conforme indicado na
respectiva chamada, esse contato podera ser feito com a instituicdo parceira da
CAPES no exterior. Consulte a pagina especifica do pais no portal do CsF para

saber quais as instituicbes parceiras em cada pais:

http://www.cienciasemfronteiras.qov.br/web/csf/paises.

3.6 Endereco no Brasil

O (a) bolsista deve manter um endereco valido no Brasil durante toda a
sua permanéncia no exterior para recebimento de correspondéncias. A CAPES
ndo se responsabiliza por eventuais cartas extraviadas ou devolvidas pelos

Correios.

3.7 Procurador no Brasil

Durante o periodo de estudos no exterior, € fundamental que o (a)
bolsista constitua um procurador com residéncia fixa no Brasil. Procuragéo é o
ato pelo qual alguém (“outorgado”) recebe de outrem (“outorgante”) poderes
para, em seu nome, praticar atos ou administrar interesses. Recomenda-se,
que ao nomear um (a) procurador (a) no Brasil, via procuracdo lavrada em

cartério, o (a) bolsista autorize-o (a) a tratar de temas relacionados a bolsa.

Exemplos de casos em que € necessaria procuracdo S&o:
administracdo de contas bancérias no Brasil enquanto o titular da conta estiver
no exterior, representacdo do outorgante em reparticées publicas ou privadas

no Brasil, para a solicitacdo de documentos pessoais (diploma ou histérico
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escolar, por exemplo), e quitacdo de compromissos eleitorais e fiscais no
Brasil, entre outros. E recomendavel que o procurador no Brasil também

possua cépias autenticadas dos documentos basicos do (a) bolsista.

Antes da viagem, o (a) bolsista deve providenciar fotocépias, bem
como cOpias em formato digital, dos documentos que pode vir a necessitar no
exterior e deixar em posse de seu procurador no Brasil. E fundamental que a

cOpia da apdlice do seu seguro salde esteja entre esses documentos.

4.Técnico (a) Responsavel

O (a) bolsista passara por trocas de técnico durante seu processo na
CAPES. Inicialmente um (a) técnico (a) da Coordenacdo de Candidaturas a
Bolsas e Auxilio no Exterior (CCE) sera responsavel pelo contato com o (a)
bolsista, enquanto candidato (a). Em um segundo momento, apds a concessao
da bolsa, os contatos serdo com técnico (a) da Coordenacdo de
Acompanhamento de Bolsas no Exterior (CBE). Depois de expirado 0 processo
do (a) bolsista no acompanhamento (CBE), ao término da concessao, o contato

sera com técnico (a) da Divisdo de Acompanhamento de Egressos (DAE).

Os procedimentos contidos neste manual referem-se a fase de
acompanhamento. Apds o recebimento dos documentos, o técnico da CBE
tomara as providéncias necessarias para o inicio do pagamento dos auxilios e
das trés mensalidades, de acordo com o que consta na Carta de Concessao. A
partir deste momento, o técnico da CBE é o contato direto do (a) bolsista com a
CAPES (via linha direta), e irh acompanhar o processo até o encerramento dos

estudos no exterior.

O contato com o (a) técnico deve ocorrer preferencialmente via Linha
Direta para que todas as informac¢des sejam formalizadas no processo do (a)
bolsista.

5.Sistema de Acompanhamento

Para facilitar o entendimento dos pagamentos realizados e a
comunicacao entre bolsistas e técnicos, durante o periodo de concesséo serao

utilizadas as ferramentas indicadas no item 2.1 deste manual.

No SCBA, ficam registrados todos os dados do (a) bolsista e da

concessdo. Os documentos do processo estdo disponiveis na plataforma e
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também pode ser acompanhada toda a movimentacdo financeira dos
pagamentos dos auxilios. O bolsista tera acesso ao SCBA ap0s a tramitagéo
do processo da CCE para a CBE.

Algumas informacdes do SCBA, para seguranca do sistema, somente
podem ser alteradas pelo (a) bolsista, como por exemplo, seus dados
bancarios. Link para acesso: scba.sistemas.capes.gov.br

O Linha Direta é o canal oficial de comunicagao entre o (a) bolsista e seu
técnico de acompanhamento. As mensagens e documentos enviados por meio
deste sistema sdo anexadas ao seu processo junto a Capes. O contato com o
técnico de acompanhamento deve ser feito preferencialmente via Linha Direta.
E dever do (a) bolsista consultar frequentemente o sistema e as mensagens

informativas enviadas. Link para acesso: linhadireta.capes.gov.br

5.1 Envio de Documentos

As coOpias eletrdnicas dos documentos deverdo ser enviadas,
obrigatoriamente, em formato PDF, com extensdo de, no maximo, 05 (cinco)
megabytes, por meio do sistema SCBA ou Linha Direta conforme indicado em
cada documento. No corpo dos documentos enviados, sempre devem

constar o nome completo e o numero do processo do (a) bolsista.

OBS: Todos os documentos devem estar separados em anexos
individuais e, devidamente nomeados e assinados pelos seus respectivos

responsaveis.

Caso o documento enviado, como comprovacgdo de aquisicdo de seguro
saude, esteja em idioma diferente do portugués, o (a) bolsista devera enviar,
junto ao documento original, resumo traduzido para a lingua portuguesa. Esse
documento deverd ser assinado pelo (a) bolsista, que se compromete com a
veracidade das informag@es fornecidas.

OBS: A CAPES podera, a qualquer momento, solicitar

documentacdo complementar.

5.2 Consulta a Extrato de Pagamentos

A movimentagéo financeira dos auxilios pagos ao (a) bolsista pode ser
acompanhada por meio do SCBA — funcdo Extrato. Apdés a liberacdo do

pagamento no sistema, o prazo para depésito é de até 10 (dez) dias Uteis para
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pagamentos no Brasil e de até 20 (vinte) dias Uteis para pagamentos no
exterior. Este prazo é contado a partir do momento que o sistema exibir no

extrato a situacao “em tramite no financeiro”, conforme imagem abaixo:

\. ;chm& ) Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios

de Bolsas e Auxilios

XK XHXKKK XXXHXXX ] @
CAPES > PR = DRI > CGBE

Inicio | Configuragio Processos Folha Pagamento Relatbrios | Ajuda

Extrato do Processo

* Processo
Nimero do Processo: 000000000
Inicio da Vigéncia: 300000/ X000 Termino da Vigéncia:  300300000¢
Programa:  Xxx-}xxx Edital:  x00/xxxx
Nome do Beneficidrio: 000000 X000000 XX X000 Documento do Beneficidrio: J0OC KO0 00C-XX
Responsavel: XXXXXXXXX XXXXX Situagdo: OO0
Pagamentos Realizados
Total Pagamento por Moeda:
US§ XX.X00 XX
AnoMés ~  N°Folha Rubrica = Quant. Valor Total BancoiAgéncialConta situagio Data Envio
Financeiro &
201507 | XXXX Mensalidade 1 USS1300,00R | USS1.300,00 R PAGAMENTO EM CARTAQ Em Tramie no 1010412015

Financeire

Ao final deste prazo, se nao for detectado o depdsito dos valores, entre

em contato com o (a) técnico (a) responsavel pelo acompanhamento do
processo.

6. Implementacdo da Bolsa

A implementacdo da bolsa € o momento em que o estudante informa
seus dados bancérios e concorda com o Termo de Aceite de Implementacéo,
no SCBA.

Importante: a implementacdo ndo significa o imediato pagamento
dos auxilios.

Apbés as fases iniciais de aprovacdo e concessdo da bolsa na
Coordenacao de Candidaturas a Bolsas e Auxilios (CCE), o passo seguinte é a
implementacdo, na Coordenacdo de Acompanhamento de Bolsistas no
Exterior (CBE). Para a implementagéo da bolsa, é necessério que o (a) bolsista
envie o0s seguintes documentos no SCBA e Linha Direta e realize os

procedimentos conforme a forma de envio destacada a seguir:
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Documento Forma de envio
Termo de Compromisso devidamente datado e . .
. Linha Direta
assinado
Termo de Aceite de Implementacdo SCBA

Preenchimento dos Dados para pagamento em
conta bancaria no Brasil
Comprovante de conta bancaria no Brasil, emitido
pelo préprio banco (extrato simples ou contrato de SCBA

abertura de conta)

SCBA

Pontos de atencéo:

) Os documentos devem ser enviados/anexados nos respectivos

sistemas. Outras formas de envio nao serao aceitas.

II) O documento original do Termo de Compromisso deve ser assinado
pelo aluno e pelo coordenador do CsF da IES de origem, datado, digitalizado e

enviado por meio do Linha Direta.

Ap6s o recebimento dos documentos, seu/sua técnico (a) da CBE
tomara as providéncias necessarias para a liberacdo e manutencdo dos
beneficios, constantes da carta de concessdo, assim como para gerenciar o
processo até o encerramento dos estudos e o seu retorno ao Brasil. Apos
conferéncia dos documentos haver4d os pagamentos das trés primeiras

mensalidades e dos auxilios discriminados em sua carta de concessao.

6.1 Conta Bancéaria no Brasil

Os valores correspondentes ao auxilio deslocamento, ao auxilio material
didatico e ao auxilio instalagdo sdo concedidos no Brasil, em conta bancaria do
(a) bolsista. O auxilio seguro saude podera ser concedido em conta bancéaria
do bolsista no Brasil ou diretamente pelos parceiros, conforme a Chamada a
gual o (a) aluno (a) esta vinculado. A conversao € feita com base na taxa de

cambio adotada pela CAPES, na data de pagamento.

O Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI, do Governo
Federal, efetua o crédito exclusivamente em conta corrente do (a) beneficiario
(a), ndo permitindo a utilizagdo de dados bancarios de terceiros, de conta

universitaria, conjunta e nem de conta poupanca.

Para viabilizar o pagamento, é essencial que os dados bancérios do (a)
bolsista sejam informados corretamente e que estejam completos, sem 0 uso

de abreviagcbes e considerando todos os zeros informados pelo banco. Por
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exemplo, se o nimero do seu banco é 001, devera ser informado o namero
completo, 001, para que ndo ocorram problemas com o seu pagamento. Caso
essas informacdes ndo estejam corretas, o pagamento podera retornar,
causando transtornos para a CAPES e atrasos no recebimento de
recursos pelo (a) bolsista. E recomendavel que a conta informada seja do
Banco do Brasil, pois o processamento do pagamento ocorre de forma mais

rapida.

6.2 Cartdao BB Américas

O pagamento dos auxilios no exterior é feito exclusivamente por meio do
cartdo BB Américas, enviado para o endereco do (a) bolsista cadastrado no
SCBA, no Brasil ou no exterior, caso seja solicitado pelo (a) bolsista. Para
geracdo do cartdo BB Américas € necessario que o (a) bolsista informe um
endereco no Brasil, ainda que ele opte por receber o cartdo no exterior. E
fundamental que o enderec¢o informado pelo (a) bolsista esteja correto e
atualizado, pois sem ele ndo é possivel a geracdo do nimero do cartdo, que é

emitido durante o processo de concessao da bolsa.

O numero do cartdo BB Américas no SCBA sera sempre o primeiro
namero gerado, mesmo que seja solicitada uma segunda via e seja gerado
outro cartdo com outro nimero. Os pagamentos sdo vinculados ao CPF do (a)
bolsista. Logo, as remessas de valores ocorrerdo normalmente no exterior.
Para pagamento no exterior, o prazo € de 20 (vinte) dias Uteis, contados a
partir da situagao “enviado ao financeiro” (item 5.2). A conta do BB Américas é
exclusiva para depdsitos provenientes da CAPES, sendo vedadas quaisquer

outras transferéncias ou depositos.

O cartdo deverd ser enviado em prazo maximo de até 30 (trinta) dias

apos a data de geracao do cartéo.

Devido ao fato da administracdo do cartdo ser realizada pela sua
operadora, todas as tratativas deverdo ser realizadas junto a central de
atendimento do BB Américas. Caso nao tenha recebido o cartdo BB Américas
ou tenha duvidas sobre uso, envio, segunda via e taxas cobradas no cartdo, o
(a) bolsista deve contatar diretamente o Banco do Brasil Américas, no e-mail
prepaid@bbamericas.com ou nos telefones 1-866-345-1892 (ligacdo gratuita
dentro dos EUA) ou 1-510-771-6406 (fora dos EUA). O custo destas ligacdes

telefénicas deve ficar a cargo dos bolsistas. Para consultar o manual de uso do

cartdo, acesse o link: www.bbamericas.com.
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7. Duracéao e Componentes da Bolsa

Bolsas de Graduacdo Sanduiche no Exterior, do Programa Ciéncia
sem Fronteiras, tém prazo maximo de 12 (doze) meses, divididos entre o
periodo de estudos em tempo integral e os meses de estagio para pesquisa ou

inovacao tecnoldgica.

Nos casos em que haja realizagdo de curso de lingua estrangeira,
anterior ao inicio das aulas na IES, o prazo da concesséo podera, de acordo

com os editais, alcangar um total de até 18 (dezoito) meses.

Os auxilios componentes da bolsa do Ciéncia sem Fronteiras, para

modalidade Graduagdo Sanduiche no Exterior, sdo os seguintes:

a) Auxilio Deslocamento

b) Auxilio Instalacéo

¢) Auxilio Material Didatico

d) Auxilio Seguro Saude

e) Mensalidades

f) Taxas Escolares, de acordo com as especificidades de cada
modalidade

g) Adicional Localidade, quando for o caso.

Na graduacdo sanduiche, os auxilios sédo concedidos exclusivamente
para o (a) bolsista e independem de sua condicdo familiar e salarial, ou seja,

néo serdo concedidos auxilios para dependentes.

7.1 Auxilio Deslocamento

O (a) bolsista recebera esse apoio para cobrir despesas com as
passagens de ida ao local de estudo e de retorno ao Brasil. S&o de
responsabilidade exclusiva do (a) bolsista as providéncias quanto a aquisicao
das passagens. O valor do auxilio é variavel conforme regido geogréfica e pago

na moeda corrente do pais de destino.

Considerando o principio da economicidade, o auxilio deslocamento
sera concedido da seguinte forma:

a) no caso da duracéo da bolsa de até 06 (seis) meses, 0 auxilio sera

pago em uma Unica parcela no Brasil;
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b) no caso da duragdo da bolsa maior que 06 (seis) meses, 0 auxilio
de ida sera pago em parcela no Brasil e o auxilio de volta sera pago no

exterior, na Gltima remessa de pagamentos.

OBS: Se, por alguma razéo, bolsista com bolsa superior a 6 (seis)
meses terminar ou desistir do curso em até 6 (seis) meses nao tera direito

ao segundo auxilio deslocamento.

A chegada do (a) bolsista ao exterior pode ocorrer em até, no
maximo, 20 (vinte) dias de antecedéncia ao inicio da concessédo. Caso o
(a) bolsista ja esteja no exterior com antecedéncia superior ao periodo
méaximo de 20 (vinte) dias indicado anteriormente, ndo tera direito ao

recebimento do Auxilio Deslocamento de ida.

A prestagdo de contas do auxilio de ida devera ser efetuada no prazo
méximo de até 30 (trinta) dias apds a chegada ao exterior, com o envio dos
seguintes documentos: cOpia eletrbnica das paginas do passaporte em que
constem identificagdo com nome, foto e niumero do documento, bem como com
o carimbo com data de entrada no exterior do (a) bolsista, cartdes de
embarque, comprovante de compra do material didatico e copia da apdlice do

seguro saude.

Conex08es ndo poderao ultrapassar 24 horas.
7.2 Auxilio Instalacao

Pago em uma Unica parcela, este auxilio destina-se a contribuir com as
despesas iniciais de acomodacdo no pais de destino, ou como
complementacédo de outras despesas. Exemplos: remédios, agasalhos, roupa
de cama, taxas de caucdo, de reserva ou seguros adicionais para o
alojamento. E concedido ao (&) bolsista que residir no Brasil e néo tiver iniciado

seus estudos no exterior quando do inicio de concessao da bolsa de estudos.

Ressalta-se que, assim como ocorre para a concessado de auxilio
deslocamento, o (a) bolsista deve observar a antecedéncia maxima, de até
20 (vinte) dias do inicio da concesséo da bolsa, para chegada ao exterior.
Dessa maneira, caso o (a) bolsista ja esteja no exterior com antecedéncia
superior ao periodo maximo de 20 (vinte) dias indicado anteriormente,
nao tera direito ao recebimento do Auxilio Instalagao.

16

Graduacdo Sanduiche @

CAPES



[ IMPLEMENTACAO

7.3 Auxilio Material Didatico

Este auxilio destina-se necessariamente a compra de um
notebook, tablet ou outro material solicitado pela universidade para realizagao
dos estudos e comunicagéo do (a) bolsista no exterior. O equipamento devera
ser compativel com as especificagcdes exigidas pela IES de destino. O valor
referente a este auxilio sera repassado ao (&) bolsista no Brasil, sem adicionais

posteriores.

No prazo de até 30 (trinta) dias apds a chegada ao exterior, 0 (a)
bolsista deve enviar para a CAPES, por meio do SCBA, a nota fiscal de compra
do equipamento. A nota deve ser emitida obrigatoriamente em nome do (a)
bolsista. Nota Fiscal que ndo esteja identificada com o nome do (a) bolsista
sera reprovada e podera prejudicar a prestacédo de contas do (a) aluno (a). O
equipamento podera ser adquirido no exterior ou no Brasil.

OBS: Caso o estabelecimento de compra do material ndo emita a
nota fiscal em nome do (a) bolsista, ele (a) devera assinar a nota fiscal
(nome e CPF) atestando, assim, que os recursos foram utilizados
corretamente.

Se o valor de compra do equipamento for superior ao auxilio
concedido, a CAPES nao cobrirda a diferengca. Da mesma forma, ndo sera
exigida devolucdo de eventual saldo resultante da aquisicdo. O saldo podera

ser utilizado para aquisicao de outros materiais didaticos, livros, software, etc.

O valor do auxilio deve cobrir, inclusive, eventuais despesas com
excesso de bagagem, impostos e taxas cobrados na Aduana, caso o valor
exceda o determinado pela Receita Federal do Brasil. Para mais detalhes,

acesse:

http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/aduaneira/viagens-

internacionais/viajantes/viajantes-chegando-ao-brasil-ao-brasil-o-que-precisa-

saber

Caso ndo haja comprovacdo de uso da verba do Auxilio Material
Didatico, conforme as instru¢des relatadas, o valor do beneficio devera ser

devolvido integralmente aos cofres publicos, conforme instru¢des do item 10.
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7.4 Auxilio Seguro Saude

A CAPES concede esse auxilio, no momento da implementagédo, para
contribuir com o custeio de despesas no exterior referentes a aquisigdo de
seguro saude valido no pais de destino, com cobertura durante o periodo de
concessao da bolsa, ficando vedada a compra exclusiva de seguro de vida
ou de plano odontologico, em lugar de seguro saude abrangente. No
momento da implementacdo, o auxilio serd pago no Brasil, conforme
observacfes dos itens 5.2 e 7.5, e excepcionalmente no exterior, para
bolsistas que ja se encontrem no pais de realizacdo do estagio. Os demais

pagamentos serdo realizados na renovacao da bolsa, quando for o caso.

A aquisicd@o do seguro-saude é obrigatdria e da inteira responsabilidade
do (@) bolsista. Esse procedimento é de importancia fundamental para a sua
seguranca no exterior e deve assegurar o atendimento durante todo o periodo
de realizagcdo dos estudos, inclusive o dia de sua chegada no Brasil. E
imprescindivel que, ao adquirir a apdlice do seguro, o (a) bolsista considere a
possibilidade de ocorréncias de natureza grave, bem como o fato de que,
mesmo nessas eventualidades, a CAPES néo tem condi¢Bes legais para |he

assegurar qualquer tipo de apoio adicional ao auxilio concedido.

A CAPES se exime da obrigacdo de qualquer apoio adicional para o
custeio de doencas pré-existentes, despesas médicas, hospitalares,
odontoldgicas ou correlatas ndo previstas pelo seguro adquirido. Por isso, é
imprescindivel que o (a) bolsista examine, prévia e atentamente, todas as

clausulas da apdlice.

A CAPES ndo interfere na escolha da seguradora do seguro saude,
embora solicite expressamente que o seguro escolhido contemple situacdes
extremas, a exemplo da repatriagcdo funeréria. Compete, pois,
exclusivamente ao (&) bolsista a opg¢do pela empresa e pelo plano mais
adequado para a prestacdo do servigo, consideradas suas necessidades no
local de estudos. Para a seguranca do (a) bolsista, a adesdo a um seguro
salde devera ser feita 0 mais rapido possivel, de forma que ndo permaneca

um dia sequer sem a devida cobertura.

A quitacao desse compromisso na prestacédo de contas deverd ser feita
mediante a apresentacdo do comprovante de aquisicdo da apdlice, na qual
conste o (a) bolsista como titular, a vigéncia do seguro e coberturas por ele
previstas e o valor pago. Prazo maximo de 30 (trinta) dias para envio da

apélice & CAPES apés a chegada ao exterior.
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Se o0 valor da adeséo ao plano for maior que o auxilio concedido, a
CAPES né@o cobrirh a diferenca; da mesma forma, ndo seri exigida a

devolucao de eventual saldo resultante dessa aquisi¢éo.

O Ministério da Salde disponibiliza informacdo sobre o CDAM
(Certificado de Direito a Assisténcia Médica). Verifigue os paises com os quais
o Brasil possui acordos vigentes e também com relacdo ao procedimento de
solicitacdo e utilizagdo. Lembre-se que a assisténcia médica gratuita e a
publica ndo garante outras coberturas oferecidas pelo seguro saude,

tornando a contratacdo de um seguro privado obrigatoria.

Caso os documentos enviados, como comprovacdo de aquisicdo de
seguro saude, estejam em idioma diferente do portugués deverdo ser
resumidos e a sua sintese deve ser traduzida para o idioma portugués, sendo
assinados pelo (a) bolsista, que se compromete com a veracidade das

informacdes fornecidas

Em algumas Chamadas do CsF o0 pagamento de Seguro Saude é
unificado para todos bolsistas. Nestes casos, o valor é repassado diretamente

pela CAPES aos parceiros no exterior, e ndo ao () bolsista.

Alertamos que algumas empresas no Brasil oferecem seguros para
viagens turisticas de curta duracéo, que, podem ser inapropriados ou sem a
cobertura adequada. O ideal é consultar o parceiro no exterior e/ou a
respectiva instituicdo de destino solicitando informac¢des sobre o seguro salde

mais adequado.

O (a) bolsista deverd encaminhar uma cépia da Apdlice do Seguro
Salde a um familiar responsavel no Brasil. Este procedimento é adotado para

evitar problemas relacionados a utiliza¢cdo do seguro.

E de total responsabilidade do (a) bolsista requerer ao parceiro
cobertura adicional caso necessite de outros atendimentos que ndo estejam

estabelecidos na apélice de seguro.

7.5 Pagamento de Mensalidades

Trata-se de valor pago mensalmente ao (a) bolsista para custeio de
suas despesas diarias. A metodologia de pagamentos das mensalidades e dos

auxilios é feita da seguinte forma:
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Pagamentos

Auxilio deslocamento, auxilio
Conta Corrente no Brasil instalacdo, e auxilio seguro
saude.

Mensalidades, adicional
Cartdo BB Américas localidade, quando for o caso, e
material didatico .

Ao ser implementada a bolsa, o (a) bolsista recebera os recursos
referentes aos auxilios (deslocamento e instalacéo), auxilio material didatico e
0 seguro saude, quando for o caso, em sua conta corrente no Brasil. Os
auxilios referentes a mensalidades e Adicional Localidade, quando for o caso,

esses serdo creditados diretamente no cartdo BB Américas.

OBS: A regra acima é valida somente para o pagamento da 12
(primeira) trimestralidade, pois todos o0s outros pagamentos serdo

realizados no cartdo BB Américas.

7.5.1 Remessa de Mensalidades

O valor da segunda remessa paga no exterior podera ser integral ou
parcial dependendo do dia de chegada do (a) bolsista no local de estudos e

ser& realizado da seguinte forma:

a) Se o (a) bolsista chegar ao exterior até o dia 15 (inclusive) do
primeiro més de vigéncia da bolsa, receberd o valor integral da primeira

mensalidade.

b) Se chegar a partir do dia 16 do més de vigéncia da bolsa,

recebera apenas a metade do valor.

O tempo néo utilizado no inicio da bolsa e seu valor correspondente
nado serdo compensados ao término da concessdo. Caso o (a) bolsista
planeje chegar no més posterior ao primeiro més da carta de concessao, ele

deve avisar imediatamente a CAPES.
No pagamento inicial dos auxilios, sdo pagas integralmente as trés

primeiras mensalidades da bolsa, pois a data de chegada ao exterior ainda ndo
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foi registrada no sistema. Os descontos referentes a data de chegada ao
exterior, quando houver, serdo realizados na 22 (segunda) remessa de

pagamentos realizados no exterior.

As mensalidades subsequentes serdo pagas em sua integralidade. A
regra de proporcionalidade do primeiro pagamento também se aplica ao

Adicional Localidade.

Devido aos tramites operacionais e bancarios, o prazo para crédito da
primeira remessa no exterior é de até 20 (vinte) dias Uteis, contados a partir da
data do envio ao financeiro constante no seu extrato de mensalidades, a ser
acessado no sistema SCBA (veja as instrugBes contidas no item 5.2 deste
documento). As demais mensalidades pagas no exterior ocorrerdo em parcelas
trimestrais, creditadas no cartdo BB Américas, até o 20° dia do primeiro més

de cada trimestre liberado, conforme o cronograma a seguir:

Tabela 1:
Mensalidades Crédito até
Fevereiro/Margo/Abril 20 de Fevereiro
Maio/Junho/Julho 20 de Maio
Agosto/Setembro/Outubro 20 de Agosto
Novembro/Dezembro/Janeiro 20 de Novembro

Quando o pagamento de trimestralidade n&do coincidir com a tabela
acima, a CAPES efetuard o ajuste necessério na 32 remessa de pagamento,
pagando apenas um ou dois meses de bolsa para que o (a) bolsista seja
integrado ao calendéario de recebimento geral. Nesse caso, excepcionalmente,
0 (a) bolsista recebera um ou dois meses, apenas na terceira remessa de
pagamento, voltando a receber trimestralmente a partir da quarta remessa de

mensalidades.

O pagamento das mensalidades no exterior sera creditado no cartdo
BB Américas. Todos os contatos a respeito do recebimento do cartéo e de seu
funcionamento devem ser realizados diretamente com o Banco do Brasil

Ameéricas (contatos disponiveis no Apéndice ).

Observagdo: caso seja verificado no extrato de mensalidades,
disponivel em sua pagina de acesso no SCBA, atraso no seu pagamento,
consulte o (a) técnico (a) responsavel pelo acompanhamento do processo,

informando-o (a) via Linha Direta.

Salientamos que o0 (a) bolsista deve aguardar o vencimento do prazo de

pagamento conforme Tabela 1 para solicitar tais esclarecimentos, bem como
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a

informar & CAPES exclusivamente via Linha Direta para que todas as

informacdes sejam gravadas em seu processo.

7.6 Adicional Localidade

Este beneficio serd concedido aos bolsistas com destino a IES sediadas
em cidades consideradas de alto custo no exterior e serd mantido para
bolsistas ativos até o final da concessao, ainda que a cidade seja retirada da lista
durante a vigéncia da bolsa. A lista atual de cidades de alto custo pode ser
consultada na Orientacdo Normativa n°3 que dispde sobre pagamento de bolsas

e auxilios.

Observacgdo: Atentar para eventuais mudangas que venham a ocorrer na

normativa.

O beneficio sera pago mensalmente durante o periodo de duracdo da
bolsa de estudos. Para efeitos de concessdo do adicional localidade é
considerado o endereco da instituicdo de ensino no exterior no qual o (a) bolsista

desenvolvera seus estudos e/ou pesquisas.

OBS.: O adicional localidade sera pago conforme localizacdo da
universidade de destino, podendo ser alterada a qualquer momento caso
haja realocacdo ou mudanca de cidade em funcéo do estagio profissional,
de pesquisa ou inovagdo tecnoldgica na area de estudo. O bolsista devera
enviar obrigatoriamente no prazo maximo de 2 (dois) dias a documentacéo
da nova universidade/ instituicdo para o técnico responsavel por verificar a

pertinéncia do pagamento do adicional.

7.7 Pagamento de Taxas Académicas a IES no Exterior

O pagamento das taxas académicas (tuition and fees) é feito diretamente

pela CAPES ao parceiro internacional.

Em determinadas chamadas, o (a) bolsista deverd pagar a Taxa de
Matricula na IES de destino. Esta taxa podera ser reembolsada posteriormente,
conforme disposicdes da carta de concessdo outorgada. Quando couber
reembolso, o (a) bolsista devera enviar a fatura com ndmero e identificagao do
() bolsista ao (a) qual aquela se refere (cOpia eletrbnica), bem como
comprovante de pagamento da taxa, quando efetuado pelo (a) bolsista (copia

eletrbnica).
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7.7.1 Custos Cobertos pela CAPES

Quando ndo isentos pela universidade de destino, a CAPES cobre os
custos com matricula ou taxa de inscricdo; cursos especificos da grade
curricular e que estejam diretamente relacionados ao desenvolvimento das
atividades de estudo do plano de estudo previamente aprovado; e de acesso
as instalacdes de estudos, tais como biblioteca, laboratérios, internet e sistema

de computacéo.

7.7.2 Prazo para Pagamentos

Devido aos tramites operacionais e bancarios, o prazo para crédito na
conta bancaria da IES referente as taxas escolares é de até 20 (vinte) dias
Uteis a partir da data do envio ao financeiro, constante no extrato de
mensalidades de sua pagina no SCBA.

Atente-se ao fato que a CAPES ndo paga taxas relativas a periodos

letivos anteriores a concessao da bolsa de estudos.

8. Acompanhamento pela CAPES

O acompanhamento caracteriza-se pela avaliacdo periddica do
desempenho académico do (a) bolsista durante a realizacéo dos seus estudos
com o auxilio do parceiro no exterior, além da verificagdo documental e analise

das solicitacdes do (a) bolsista.

8.1 Comprovacao de Chegada

O (a) bolsista devera chegar ao pais de destino até, no maximo, o ultimo
dia do més de inicio de vigéncia da bolsa. Por exemplo: se a bolsa tem
vigéncia a partir do més de setembro, deve-se estar no pais de destino até
30/09. A partir do momento que o (a) bolsista chegar ao exterior, tera o prazo
méaximo de até 30 (trinta) dias para anexar, no SCBA, copias digitalizadas e

legiveis dos seguintes documentos:

a) Pagina de identificacdo do passaporte, na qual conste a foto e o
numero do documento e pagina do passaporte na qual consta o carimbo com a

data de entrada no pais;
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b) Canhotos de cartdo de embarque da viagem ou declaracdo da

companhia aérea comprovando o embarque;

c) Coépia da apdlice de contratacdo do seguro saude. A data de vigéncia
do seguro saude deve coincidir com a data de vigéncia da bolsa, com a data de
inicio coincidindo com a data de embarque e a data de retorno coincidindo com o
dia de chegada ao Brasil. O (a) bolsista devera ser o (a) titular do beneficio.

d) Nota fiscal de compra do notebook ou tablet (Auxilio Material

Didatico) identificada em nome do (a) bolsista;

Além do envio destes documentos, deverdo ser preenchidas as

seguintes informacdes no SCBA:

e) Incluir dados de um contato no Brasil para comunicacdo com esta
agéncia, quando necessario (os dados devem ser inseridos na aba
“Complementar Dados”, opgao “Adicionar Pessoa”);

f) Informar o endereco no exterior no sistema SCBA, preenchendo
campo correspondente. O endereco deve ser mantido atualizado durante todo o
periodo de vigéncia da bolsa para evitar erros no sistema de pagamento.

g) Preencher dados de Contatos no Exterior (inserir na aba

“Complementar Dados”);

A liberagdo do pagamento das proximas mensalidades depende do
envio desta documentacdo. Estes documentos devem ser apresentados no

prazo méximo de 30 (trinta) dias apés a chegada ao exterior.

Observacédo 1: Bolsistas que possuem dupla cidadania, e ndo possuem
seu passaporte carimbado na chegada ao exterior, devem preencher a data de
chegada de acordo com o Cartdo de Embarque e enviar pagina do passaporte
com foto.

Observacdo 2: Assim que chegar ao exterior, uma cépia da apolice de
contratacdo do seguro saude recebida pelos bolsistas devera ser encaminhada
as pessoas responsaveis no Brasil. Este procedimento € adotado para que
problemas relacionados a utilizacdo do referido seguro, quando necessério,

sejam evitados.

Observacédo 3: A pagina do passaporte ficard com o status pendente de

confirmacéo para o aceite do técnico no SCBA.

Os pagamentos no exterior somente terdo inicio

apés o cumprimento destas instrucdes.
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Observagdo 4: E recomendavel ao bolsista, assim que estabelecido no
pais de destino, procurar o consulado mais proximo de sua jurisdicdo para
registro consular, visto que situagdes de emergéncia podem acontecer durante o
seu periodo no exterior. Esse registro permite que as autoridades consulares
tenham maior conhecimento acerca da comunidade brasileira no exterior e

possam, assim, prestar-lhe melhor assisténcia.

8.2 Realizagéo de Estagio

O periodo de estudos no exterior podera prever também a realizagao de
estagio profissional ou de inovacdo tecnolégica em empresa, instituicGes ou
centros de pesquisa e inovagao, quando disponivel, e a critério da CAPES.

A realizagdo dessas atividades no exterior ser4 possivel quando

desenvolvida no local de estudos, mediante autorizagdo da CAPES:

a) Carta convite ou proposta do estagio, constando as condicdes
propostas para a sua realizagdo (com duragdo, carga horéria, se
remunerado ou ndo, previsao de valor, etc);

b) Carta confirmacéo de estagio/curso emitida pelo parceiro;

c) Declaracdo do coordenador do CsF da IES no Brasil e da IES no pais
de destino;

d) Historico Escolar referente ao periodo no exterior.

8.3 Participagdo em Eventos

A CAPES néo custeia a participacdo do (a) bolsista em congressos,
seminarios e/ou visitas realizadas no pais de destino ou fora dele. No entanto,
para que possa participar desses eventos deverd, com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias, submeter o seu pleito para a apreciacdo desta coordenagao.
Para a analise desse pedido, solicita-se o envio dos seguintes documentos, por
meio do Linha Direta:

a) Prospecto do evento, com local e data;

b) Convite ou comprovante de inscricdo no evento;

Depois de aprovada a solicitagdo, o (a) bolsista esta autorizado a viajar,
por conta prépria, e apds o retorno deve enviar a CAPES comprovante ou

certificado de participacao no evento, bem como copia dos bilhetes de ida ao
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evento e volta ao local de estudos, para que seja registrado no seu histérico de
acompanhamento.

8.4 Viagens Relacionadas ou nédo a Graduacao Sanduiche

E recomendavel que todo o periodo de concesséo de bolsa no exterior
seja destinado as atividades previstas na universidade. Necessitando afastar-
se do local de estudos por motivos pessoais, 0 (a) bolsista devera solicitar
autorizacdo a sua IES no exterior, da CAPES e do parceiro com a devida

antecedéncia.

Excepcionalidades, como enfermidade do (a) bolsista, serdo tratadas
caso a caso pela coordenacado de bolsas, que podera submeter o processo a
Diretoria de Relacdes Internacionais da CAPES (DRI) para decisdo. Para isso,
devera ser apresentada justificativa plausivel com eventual documentagdo

comprobatéria (laudos médicos).

O retorno ao Brasil sem a devida concordancia da CAPES ocasionara o
cancelamento da bolsa e a obrigatoriedade de devolucdo de todo
investimento feito em favor do (a) bolsista, via Guia de Recolhimento da
Unido (GRU). (Ver item 10)

8.5 Retorno ao Brasil durante a Concessao

A CAPES nao autoriza a vinda do (a) bolsista ao Brasil no periodo
de concesséo da bolsa. Excepcionalidades, como doenca do (a) bolsista,
serdo tratadas caso a caso e exclusivamente pelo seu técnico de
acompanhamento, que poderd submeter o processo a Diretoria de Relacbes
Internacionais (DRI) da CAPES para decisdo. Para isso, devera ser

apresentada justificativa plausivel com eventual documentagdo comprobatoéria.

O retorno ao Brasil sem a devida concordancia da CAPES ocasionara o
cancelamento da bolsa e a obrigatoriedade de devolucdo de todo

investimento feito em favor do (a) bolsista.

Os bolsistas que solicitarem retorno temporario ao Brasil para a
realizacdo de tratamento de salde terdo seus casos analisados pela
Coordenacédo individualmente, mediante a apresentagcdo dos seguintes

documentos:

a) Declaracdo com a ciéncia e autorizacdo do parceiro;
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b) Declaragdo com a ciéncia da Instituicdo do pais de destino;

c) Declaracdo com a ciéncia e aprovacéo do retorno temporario pelo
coordenador CsF (Brasil) — esta declaracdo deve conter todas as
informacdes a respeito do motivo do retorno do (a) bolsista;

d) Envio do laudo médico comprovando o estado de salde do (a)

bolsista e confirmando a realizacédo de tratamento continuo.

Observacdo: Todos os documentos deverdo estar devidamente

carimbados e assinados pelos seus respectivos responsaveis.

Quando o (a) bolsista chegar ao Brasil, € necessario o envio dos

seguintes documentos:

a) Cartdes de embarque de retorno;
b) Laudo médico comprovando que o (a) bolsista realizou o tratamento

pelo qual solicitou a vinda ao Brasil.

Ademais, o (a) bolsista deverd enviar, no momento de retorno ao
exterior, os cartdes de embarque de chegada, a fim de dar continuidade ao

Programa.

Cabe ressaltar que seré realizado desconto na geracéo da proxima folha
de pagamento dos bolsistas. O valor serd abatido das mensalidades e do
adicional localidade, quando houver, considerando o total de dias que o (a)

bolsista passou no Brasil para realizar o tratamento.

Havendo necessidade de vinda ao Brasil por motivo de falecimento
de parente (pai, mae, irm&o) NAO HAVERA este desconto. Excecdes serédo

analisadas pela Coordenacéo e, quando o caso, pela DRI.

OBS: O (a) bolsista deverd encaminhar, no prazo de 15 (quinze)
dias, ap6s o retorno ao local de estudos, via Linha Direta, o atestado de

obito.

8.6 Mudancas nos Termos Acordados na Concessao

As bolsas da CAPES séo concedidas para a realizagdo de estudos em
um periodo determinado e em uma dada instituicdo. Portanto, alteracdes, nos
termos da concessao, deverdo ser devidamente justificadas e submetidas a
avaliacdo da CAPES.

27

Graduacdo Sanduiche @

CAPES



[ ACOMPANHAMENTO

Cada uma dessas mudancas serd analisada em conformidade com a

documentacao requerida para avaliagdo da solicitagdo submetida:

a) Justificativa detalhada;

b) Documentacdo complementar a justificativa, que subsidie a

solicitagdo realizada.

9. Especificidades da Chamada

Algumas chamadas podem sofrer variagdes nos termos acordados entre
a CAPES, os parceiros no exterior e os bolsistas. Por exemplo, algumas tém
pagamento de Seguro Saude unificado para todos os bolsistas. Nestes casos,
o valor é repassado diretamente pela CAPES aos parceiros no exterior, e ndo

ao (a) bolsista.

Verifigue no edital de sua chamada e nos documentos de concessao
guais as variacdes e especificidades da sua bolsa. Em caso de duvidas, entre

em contato com a CAPES.

10. Devolugéo de Recursos Financeiros

Conforme determinac¢é@o do Tribunal de Contas da Unidao — TCU, o (a)
bolsista deve restituir o investimento apurado pela CAPES, se identificado:
pagamento indevido; interrupcdo dos estudos ndo autorizada; acumulo
indevido; revogacdo ou rescisdo da concessdo da bolsa, em face de infracdo
as obrigacbes assumidas; inexatiddo das informa¢des fornecidas ou nao
retorno ao Brasil no prazo de até trinta dias apos o término da bolsa.

Ocorrendo pagamento de parcelas a mais, em decorréncia de chegada
tardia ao exterior, da conclusédo das atividades antes do previsto ou de outro
motivo, providencie a restituicdo do montante diretamente para uma das contas
bancérias da CAPES informadas no Apéndice I.

A devolucdo deve ser feita no prazo méaximo de 30 dias, contados apoés a
verificagdo do pagamento indevido ou do retorno do (a) bolsista ao pais. Se a
restituicdo for em Reais, deverd ser efetuada pela conversdo do valor do
cambio conforme orientacdo disposta no Termo de Compromisso. Em seguida,
envie copia do comprovante de ressarcimento, por meio do Linha Direta, para
fins de prestacdo de contas. A ndo devolucdo dos recursos é passivel de
suspenséo da bolsa e da devolucéo integral de todos os recursos investidos

até o momento, além de encaminhamento do processo para auditoria.
28

Graduacdo Sanduiche @

CAPES



[ ACOMPANHAMENTO

O (a) bolsista deve enviar cépia do comprovante de depdsito para o

processo pela Linha Direta.

Para mais informacgdes, acesse este link: http://www.capes.gov.br/dados-

bancarios.

Observacdo 1: Para converséo do montante devido para reais, utilizar a
taxa oficial de cambio do Banco Central do Brasil no délar comercial, pela
conversdo do valor do cambio conforme orientacdo disposta no Termo de
Compromisso, usando o link disponibilizado para a efetivagdo desse calculo em

(www.bcb.gov.br — Cidaddo — Cambio e Capitais Internacionais - Conversédo de

Moedas).

Observacdo 2: A recusa ou omissdo do (a) bolsista, quanto ao
ressarcimento de que trata o item anterior, ensejara a consequente
inscricdo do débito decorrente na Divida Ativa da Unido e no Cadastro
Informativo de Créditos Ndo Quitados do Setor PuUblico Federal — Cadin,
conforme lei 10.522 de 19 de julho de 2002.

Observacdo 3: O (a) bolsista sera responsavel pelo custeio de

eventuais taxas cobradas pelo banco pela transacéo financeira.

Os procedimentos para realizacdo de devolugdo no Brasil e no

exterior estdo disponiveis no Apéndice I.

11. Desisténcia da Bolsa

A desisténcia do programa sem a devida concordancia da CAPES
ocasionara a devolucdo de todo o investimento feito em seu favor. Caso néo
ocorra a devolucao, o ex-bolsista podera ser incluido na divida ativa da Uniéo,
mediante andlise da auditoria da CAPES. Serdo analisados somente pedidos
de desisténcia ou suspensdo das atividades quando justificados,
fundamentados e comprovados. Nao ha garantia de atendimento a solicitacdo

de isencéo dos recursos investidos pela CAPES em favor do (a) bolsista.

Para analise da Coordenacdo, o (a) bolsista deverd encaminhar a

seguinte documentacao:

e Declaracao de ciéncia da sua desisténcia emitida pela instituicdo parceira;
e Declaracao de ciéncia da sua desisténcia emitida pelo coordenador do CsF da
IES no Brasil; e da IES no exterior;

e Solicitag&ol/justificativa escrita da desisténcia.
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Durante a analise serdo definidas as questfes quanto a devolugéo de

recursos.

O (a) bolsista poderd retornar ao Brasil somente apés a

formalizagéo e aceite de sua desisténcia pela CAPES.

12. Suspenséo ou Cancelamento da Bolsa

Como consta no Termo de Compromisso, a CAPES possui o direito de
suspender ou cancelar a bolsa a qualqguer momento, em funcdo do
desempenho académico do (a) bolsista ou decorrente de qualquer situacdo
considerada desabonadora; podendo, também, ser exigida a devolugéo parcial

ou total do investimento realizado em favor do (a) bolsista.

13. Propriedade Intelectual

Ainda, os trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer midia, em
decorréncia das atividades apoiadas pela CAPES, deverdo, necessariamente,
fazer referéncia ao apoio recebido, com as seguintes expressdes, no idioma do

trabalho:

a) "O presente trabalho foi realizado com apoio do Programa Ciéncia
sem Fronteiras/ CAPES, Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal

de Nivel Superior - Brasil" ou
b) "Bolsista do Ciéncia sem Fronteiras/CAPES - Brasil".

Ao publicar ou divulgar, sob qualquer forma, descoberta, invencao,
inovacao tecnoldgica ou outra produgédo, passivel de privilégio decorrente da
protecdo de direitos de propriedade intelectual, obtida durante os estudos
realizados com recursos do Governo brasileiro, comunicar a CAPES, e prestar
informacdes sobre as vantagens auferidas e os registros assecuratorios dos

aludidos direitos em seu nome.

No caso de publicacdo em periddico ou livro internacional, a indexacao
do Brasil como pais de autoria ou coautoria deve ser identificada no campo de
filiacdo institucional do autor (affiliation), nos seguintes termos: a) se houver
vinculo empregaticio com instituicdo, & mesma; ou b) se negativo, a seguinte
filiagdo: CAPES Foundation, Ministry of Education of Brazil, Brasilia — DF, Zip
Code 70.040-020.
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14. Prorrogacéao de Bolsa

Para bolsas compativeis com prorrogacéo do periodo de concesséo, o
pedido devera ser feito impreterivelmente até 60 dias antes do término da

concesséo original. Pedidos fora deste prazo ndo serdo analisados.

A extensdo podera ser realizada para casos de estagio e projeto de

pesquisa. Seguem listados os documentos necessarios para envio:

a) Carta convite da Instituicdo ou empresa do estagio/projeto de
pesquisa com informacdes detalhadas sobre o projeto/estagio,
local, periodo (motivo da extenséo);

b) Declaragdo com a ciéncia e autorizagéo do parceiro;
c) Declaragdo com a ciéncia da Instituicdo do exterior;
d) Declaragdo com a ciéncia e aprovagdo de sua permanéncia no

exterior do Coordenador do CsF (Brasil);
e) Rendimento académico (Histdrico escolar);

Lembre-se que o periodo total de participagdo no programa néao
poderéa ultrapassar 18 meses.

Nao existe garantia de prorrogacéo. A documentacéo serd analisada

e dependerd de disponibilidade orcamentéria para aprovagao.

14.1 Prorrogacao — Dupla Diplomacéo

A critério da CAPES poderd ser financiado um periodo maior de bolsa
para realizacdo do duplo diploma, quando houver acordo entre as
Universidades. O pedido de dupla diplomagdo somente sera analisado pela
coordenacéo quando houver acordo, de forma contratual/documental, entre as
duas universidades, e este preveja a isencdo de taxas. Para andlise da

coordenacéo da CAPES, é necessario o envio dos seguintes documentos:

a) Copia do Acordo/Convénio realizado entre IES BRASILEIRA /
ESTRANGEIRA.

b) Requerimento formal solicitando a complementacdo da bolsa com a
finalidade e periodo a ser cursado;

c) Carta de recomendacéo dos Coordenadores do CsF no Brasil e do

pais em que o (a) bolsista esté alocado;
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d) Carta de aceite / Convite da Instituicdo no exterior para cursar o duplo
diploma com seu respectivo periodo;

e) Plano de estudos/atividades.

15. Encerramento da Concessao

A CAPES sugere que o (a) bolsista atente-se ao prazo de reinicio do
semestre letivo em sua IES de origem, para que nao haja atrasos no retorno ao
inicio das aulas. N&o sera autorizado o retorno antecipado do (a) bolsista para

aproveitamento do semestre letivo na IES de origem.

16. Finalizac&o do Periodo de Estudos

Apés o término do tempo de concessdo de sua bolsa de estudos, o
processo passa para a responsabilidade da Divisdo de Acompanhamento de
Egressos - DAE. Esta divisdo é responséavel pela verificacdo e analise dos
documentos enviados pelo (a) bolsista ho encerramento do processo e por
cobrancas eventuais, que venham a ser necessérias - em conformidade com o
Termo de Compromisso e as orientagfes vigentes para a modalidade de bolsa
Graduacdo Sanduiche no Exterior, no ambito do Programa Ciéncia sem

Fronteiras.

Para a prestacdo de contas do investimento publico realizado e o
encerramento do processo, o (a) bolsista devera atualizar os enderecos para
contato no SCBA e envie via Linha Direta em até 60 (sessenta) dias apés o

retorno ao Brasil, os seguintes documentos:

a) Copia do bilhete eletrdnico de retorno;

b) Copia dos cartes de embarque de retorno;

c) Copia do histérico escolar expedido pela IES no exterior referente ao
periodo completo de permanéncia no exterior.

d) Copia digitalizada de todas as paginas do passaporte.

Também é obrigatério o preenchimento dos seguintes questionarios:

e) Relatdrio final de atividades;

f) Relatdrio de aproveitamento de créditos.

Para mais informagfes, encaminhar e-mail para dae@capes.gov.br.
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17. Reconhecimento de Créditos

Ao aderir ao Programa Ciéncia sem Fronteiras as Universidades

assumiram o "compromisso de reconhecimento dos créditos obtidos pelos

estudantes nas instituices estrangeiras, com pleno aproveitamento dos estudos

e do respectivo_estagio, entendido tal reconhecimento como sendo parte das

exigéncias e do curriculo disciplinar de formacdo dos seus estudantes nos

respectivos cursos no Brasil".

E importante atentar-se ao trecho grifado no paragrafo acima, pois
somente as disciplinas que forem equivalentes a grade curricular obrigatéria do
aluno serdo reconhecidas na universidade, enquanto as que ndo possuirem
equivaléncia a nenhuma disciplina do curso seré@o consideradas optativas.

Por esse motivo € que a CAPES ressalta a importancia do (a) bolsista
elaborar seu plano de estudos (ver modelo no apéndice lll) juntamente ao

coordenador de curso, para o melhor aproveitamento do periodo no exterior.

18. Comprovacao de rendimentos - IRPF

Os rendimentos recebidos a titulo de bolsa de estudos s&o isentos de
tributo, uma vez que sao recebidos exclusivamente para proceder a estudo ou
pesquisa e o0 resultado dessas atividades ndo representa vantagem para o
doador e ndo caracteriza contraprestacdo de servigos.

Os rendimentos isentos recebidos a titulo de bolsa de estudos néo
justificam acréscimo patrimonial, conforme Lei n © 9.250, de 26 de dezembro de
1995, art. 26; Decreto n © 3.000, de 26 de marco de 1999 - Regulamento do
Imposto sobre a Renda (RIR/1999), art. 39, inciso VII; Instrucdo Normativa SRF
n°15, de 2001, art. 5 ©, inciso XVII.

Para acesso a Declaracdo de Rendimentos - IRPF - referente aos
Bolsistas no pais e exterior que receberam o pagamento de bolsa diretamente da
CAPES, estéa disponivel o link:

http://informerendimentos.capes.gov.br/informerendimentos/informerendi

mentoForm.jsp
Ap6s o retorno ao pais, 0 processo passara para a responsabilidade da

Divisdo de Acompanhamento de Egressos - DAE. Essa divisdo sera responsavel
pela prestacdo de contas de retorno e pelo acompanhamento do ex-bolsista

durante o periodo de intersticio no Brasil.
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19. Compromissos do (a) Bolsista com CAPES

Ao final da bolsa, a CAPES espera que o (a) bolsista tenha cumprido
com sucesso o0 programa “Graduacdo Sanduiche” Ciéncias sem
Fronteiras/CAPES e retorne para o Brasil dentro dos prazos estabelecidos na
concesséo.

Ao final do periodo de concesséo da bolsa, o (a) bolsista continuara
sendo acompanhado pela CAPES até que todos os compromissos assumidos no
momento da assinatura do Termo de Compromisso com esta Fundacdo sejam
cumpridos. Conforme o referido Termo, o (a) bolsista assume a responsabilidade
de retornar para o Brasil em até 30 (trinta) dias apds a conclusao dos estudos,
contados a partir da finalizagao do periodo de concessao de bolsa, conforme sua
carta de concessao e permanecer no pais por um periodo, no minimo, igual ou
superior ao prazo de concessédo da bolsa. Ndo ha possibilidade de dispensa

do cumprimento dessa exigéncia

20. Periodo de Intersticio

O (a) ex-bolsista devera permanecer no Brasil pelo periodo equivalente
ao que teve com bolsa concedida — trata-se do periodo de intersticio. Nesse
periodo, o (a) ex-bolsista terd de comprovar sua permanéncia no pais,

encaminhando os seguintes documentos:

a) Comprovante de permanéncia no Brasil;
b) Curriculo Lattes atualizado citando a CAPES como agéncia de

fomento

Com a comprovacdo de permanéncia no pais, o (a) ex-bolsista recebera

uma carta de encerramento do processo.

21. Reconsideracéo de Decisbes

A solicitacdo de reconsideracdo de decisBes proferidas pela CAPES
devera ser submetida dentro do prazo de até 10 (dez) dias, contados a partir do
envio da deciséo.

Para andlise de cada caso, podera ser solicitado o reenvio de
documentacdo enviada previamente, bem como o envio de documentacao

complementar, conforme julgado necessério pelo setor responsavel da CAPES.
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22. Casos Omissos

Os casos omissos, ndo descritos neste documento, serdo analisados
pela Diretoria de Rela¢Bes Internacionais (DRI) da CAPES. Documentos e
informacdes adicionais poderdo ser solicitados a qualquer momento para melhor
instrucdo do processo.

23. Consideracdes Finais

A CAPES deseja pleno éxito em seus estudos e espera que 0S
investimentos feitos em sua formacdo contribuam para o desenvolvimento
cientifico brasileiro, mediante sua atuacdo como profissional altamente
qualificado e produtivo.
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APENDICE |

INFORMAGCOES E ENDERECOS PARA O ESTABELECIMENTO DE CONTATOS

Informagdes sobre a bolsa concedida

CAPES

Coordenagéo de Bolsas no Exterior - CBE

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 3° andar

CEP 70040-020 - Brasilia, DF

Telefone: (55xx61) 2022-6909 (n&o disponivel para ligacdes a cobrar)

Informagdes sobre o encerramento do processo

CAPES

Divisdo de Acompanhamento de Egressos - DAE

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 3° andar

CEP 70040-020 - Brasilia, DF

Telefone: (55xx61) 2022-6924 (n&o disponivel para ligacdes a cobrar)
E-mail:dae@CAPES.gov.br

Devolucéao de recursos a CAPES
No exterior

Quando efetuado no Exterior, o depésito deve ser feito para a conta da CAPES na agéncia do
Banco do Brasil — New York, por intermédio da agéncia bancaria de qualquer banco no exterior,
utilizando para isso as seguintes especificacdes:

Beneficiario: CAPES — Fund. Coord. de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior;
Banco do Brasil — New York

Conta bancéaria: 880000184

Caédigo Swift: Brasus33

Codigo ABA: 026003557

Endereco da Agéncia: 11 West 42nd Street — Manhattan - ZIP Code: 10036 — New York, NY
Estados Unidos.

Valor do deposito.

Enviar copia do comprovante de depdsito para o processo pelo SCBA.

No Brasil

Todos os depdsitos no Brasil deverdo ser efetuados por meio do preenchimento da GRU — Guia
de Recolhimento de Receitas da Unido. Para mais informacgdes consulte o seguinte enderego:

http://www.capes.gov.br/servicos/dados-bancarios
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O valor a devolver precisa ser convertido em reais, ao cambio conforme o termo de
compromisso.

Observacdes importantes sobre como realizar as devolucdes: No pais, todos os
depositos na conta da CAPES deverao ser efetuados por meio de GRU — Guia de Recolhimento
de Receitas da Uniéo, no endereco eletrdnico:

https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp

O preenchimento e impressdo da GRU podem ser feitos pelo préprio recolhedor e o deposito
devera ser efetuado somente nas agéncias do Banco do Brasil.

No preenchimento da GRU, registrar os seguintes cddigos ou informagdes:
Cadigo do recolhimento: 68888-6;

Numero de Referéncia: (deixar em branco);

Competéncia: (més/ano); Vencimento: (dia/més/ano);

Nome e CPF do Contribuinte/Depositante;

Nome da Unidade Favorecida: CAPES - Fund. Coord. de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior;

UG: 154003; Gestédo: 15279;
Valor do Principal: convertidos em reais.

Enviar copia do comprovante de depdsito para o processo pelo SCBA.

Outras informacdes

Recebimento de informativo eletrénico da CAPES

A CAPES esta disponibilizando aos bolsistas no exterior o “CAPES Noticias”. Esse informativo
apresenta: editais em aberto e noticias da pos-graduacgéo e das atividades de suporte &
educacao bésica.

O destaque segue para a se¢do Concursos e Prémios - um espaco aberto pela CAPES para o
anuncio de concursos publicos destinados a mestres e doutores no Brasil.

Os interessados em receber o informativo devem enviar mensagem para
imprensa@CAPES.gov.br e solicitar o cadastramento.
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APENDICE I

|

DOCUMENTOS

RELACAO DE DOCUMENTOS SOLICITADOS PELA CAPES

Documentos solicitados para implementacéo e
acompanhamento da bolsa de estudos

Meio de envio
dos documentos

Data limite de
envio

Implementacé&o da bolsa

Termo de Compromisso datado e assinado

Scaneado e

enviado pelo Linha

direta

Termo de Aceite de Implementacdo SCBA
Comprovante bancario

SCBA

Dados para pagamento(s) em conta no Brasil

Até 15 dias uteis
antes da partida

Inicio do pagamento das mensalidades no exterior

Péaginas do passaporte: identificagdo e carimbo de entrada * Até 30 dias
SCBA ap(’)s a
Canhotos de cartdo de embarque chegada no
Comprovante da compra do material didatico SCBA ext(?:-'rlor. .
e Sejareside
no exterior,
Inserir dados de contato de emergéncia no Brasil até 30 dias
SCBA apés o envio
Preencher dados de contato no exterior do Termo de
Compromisso.
Até 30 dias ap6s
Comprovante da compra do material didatico SCBA a chegada no
exterior
Participacdo em eventos
Prospecto do evento com local e data Antecedéncia
minima de 10
. . - Linha Direta dias para
Convite ou comprovante de inscri¢cdo do evento .
apreciacdo da
Coordenacéo
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Bolsista de Graduagao Sanduiche no Exterior (SWG)/Undergraduate

APENDICE Il

Plano de Estudos (Learning Agreement)

Sandwich Abroad Scholar

Semestre de Referéncia/Considered Semester:

Periodo/Period:

de(from): _ / _/  af(to) / /

{ DOCUMENTOS

Bolsista (Scholar)

Nome (Name):

CPF:

No. do Processo (Process Code):

Area Prioritéaria (Field of Study):

Curso de Destino (Degree speciality in the host institution):

Instituicdo de Destino (Host Institution):

Curso de Origem (Degree speciality in Brazil):

Instituicdo de Origem (Brazilian Institution):

Detalhes do programa de estudos (Details of the Study Programme)

Cédigo da | Titulo da Disciplina/ Course unit title - as indicated No. Creditos
Disciplina/Cou in the course catalogue): (Number of credits
rse unit code or units)

Declaro que as disciplinas acima listadas s&o de cunho técnico e relacionadas ao meu curso
de formagé&o no Brasil. Comprometo-me a dar ciéncia, via e-mail, deste Plano de Estudos ao
meu Coordenador Institucional do Ciéncia sem Fronteiras e ao meu Coordenador de Curso
de Graduagéo no prazo de 30 dias a contar do inicio das atividades no exterior' / | declare
that the courses listed above are in accordance with the speciality of the degree | am

! Observagdo: A CAPES poder4 realizar contatos periddicos com os coordenadores para
verificar o cumprimento desta obrigacdo. Caso este documento ndo tenha sido
encaminhado, o (a) bolsista ficara em situagdo irregular, podendo ter sua bolsa

suspensa ou cancelada.
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pursuing in the Brazilian University. | undertake to provide notice, by e-mail, about this
Learning Agreement to Brazilian SwB Institutional Coordinator and Undergraduate College
Coordinator within 30 days from the start of academic activities abroad.

Assinatura do Bolsista (Student’s signature) ........................ Data (Date):

Instituicdo no Exterior (Host Institution)

We confirm that the learning agreement is accepted and that the courses listed above are in
accordance with the speciality of the degree pursued by the student in the Brazilian

University.
Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s
signature
Date: ..o Date
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